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Manuel d’utilisation Extranet Maribel 

 

Connexion 
La procédure de création de votre compte sur l’Extranet Maribel vous sera envoyée par e-mail par le Fonds Maribel. Une fois que vous avez terminé cette procédure, vous 

pouvez vous connecter sur l'écran ci-dessous.  Le lien vers l'Extranet Maribel est : http://jobs.afosoc-vesofo.org. 

 

 

 

  

http://jobs.afosoc-vesofo.org/
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Bienvenue à l'écran Extranet Maribel 
En haut de l'écran, vous trouverez votre nom ainsi que le nom de l'organisation pour laquelle vous vous connectez. 

 

 

 Votre nom 

Nom organisation 
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Sur l'écran de bienvenue, vous trouverez 3 grandes rubriques : 

- Mon institution 

- Mes dossiers 

- Mes documents 

Le bouton « Instructions » vous permettra de consulter notre FAQ, les vidéos d'instructions et ce manuel. 

Si vous cliquez sur cette icône en haut à droite, vous pouvez gérer votre profil. 

 

 

 

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.  Vous ne pouvez pas modifier l'adresse e-mail vous-même, veuillez contacter votre gestionnaire de dossier au Fonds Maribel. 

L'adresse postale ne doit être remplie que si elle diffère de l'adresse du siège social de votre organisation.
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Mon institution 
Sous ‘Mon institution’, vous avez 2 onglets : ‘informations générales’ et ‘mes contacts’ 

Dans l'onglet ‘Informations générales’, vous trouverez les informations qui nous parviennent de la Banque-Carrefour des Entreprises. Nous ne pouvons pas modifier ces 

données. 

Il s'agit des coordonnées du siège social de votre organisation. 
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Sous l’onglet ‘Mes contacts’, vous trouverez un aperçu des personnes de contacts de votre organisation qui ont accès à l'Extranet Maribel. 

Si vous souhaitez ajouter ou supprimer quelqu'un ici, veuillez contacter votre gestionnaire de dossier au Fonds Maribel. 

 



 

6 

Mes dossiers 
Sous « Mes dossiers », vous trouverez les dossiers d'attribution par code projet et par année. 

Seuls les dossiers d'attribution à partir de 2020 sont visibles sur l’Extranet. Pour les questions concernant les autres années, veuillez contacter votre gestionnaire de dossier 

du Fonds Maribel. 

 

 

 

En cliquant sur un dossier d’attribution, vous accédez à l'écran suivant.
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Attributions 
Vous trouverez ici une visualisation de votre dossier d'attribution et des réalisations par trimestre. 

 

 

En haut, vous trouverez toujours 3 boutons : 

- Le lien vers le site internet de l’asbl qui gère votre Fonds Maribel. 

- Le bouton « Contacter le Fonds » vous permet de contacter le Fonds rapidement et facilement par e-mail. 

- « Fiche Qbis » est une présentation visuelle de tout ce que vous devez savoir sur le champ Qbis de la DmfA.
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Formulaires 
Vous trouvez ici les formulaires qui sont d’application pour votre secteur. En dessous de chaque formulaire, vous trouverez un bref guide indiquant quand utiliser tel ou tel 

formulaire. Vous trouverez de plus amples informations sur notre site web. 
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La partie des informations issues de votre dossier d'attribution est déjà pré-remplie. 

Toutes les autres données doivent être remplies par vous. Seules les données marquées d'un * sont obligatoires.  Vous avez également la possibilité de joindre les annexes 

nécessaires au formulaire (si nécessaire). 
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Mes travailleurs 
Dans cet onglet, vous avez un aperçu des travailleurs qui sont à charge du Fonds et qui appartiennent au dossier d'attribution dans lequel vous vous trouvez. 
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En cliquant sur le nom du travailleur, vous accédez à un aperçu détaillé de ce travailleur. Veuillez noter que ces données sont mises à jour une fois par trimestre. Nous 

avons toujours un décalage d'environ 3 mois. 

 

 

 

Les lignes en gras sont les données qui nous sont transmises par la DmfA. 

Les autres lignes sont les données du contrat qui nous sont transmises par votre organisation. 

Vous trouverez également toutes ces informations sur votre contrôle trimestriel et ce pour tous les travailleurs par dossier d'attribution. 

 

Pour votre information :  

- S = le régime de travail au sein de votre organisation (par exemple 38h/semaine, 40h/semaine). 

- Q = le temps de travail contractuel du travailleur·euse. 

- QBis = les heures de travail à charge du Maribel transmises via la DmfA. 

- Jobtime Maribel = les heures de travail à charge du Maribel transmises au Fonds via le contrat de travail.
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Mes paiements 
Dans cet onglet, vous trouverez un aperçu des paiements déjà effectués par le Fonds à l’attention de votre organisation pour le dossier d'attribution dans lequel vous vous 

trouvez. Nous mentionnons toujours la date, le montant, la communication et le numéro de compte où le paiement a été effectué. 

La date de paiement indiquée est la date à laquelle le Fonds effectue le paiement. Les montants mettent plusieurs jours avant d’arriver sur le compte. 
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Mes documents 
Cet onglet est l'historique des documents échangés avec le Fonds. Vous trouverez ici deux onglets : « Envoyé » et « Reçu ». Vous trouverez également ici toutes les pièces 

jointes envoyées. 

Vous pouvez y effectuer une recherche par numéro de dossier, année et nom de document. Vous pouvez également trier la liste vous-même en cliquant sur le titre de la 

colonne. 

 

Reçus 
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Envoyés 
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Instructions 
Dans cet onglet, vous trouverez les différentes vidéos d'instruction, qui vous guideront rapidement et facilement dans l'Extranet Maribel. 

Outre les vidéos d'instruction, vous trouverez également ici notre FAQ et ce manuel. 

 

 

 


